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AVISO DE PRIVACIDAD 

 
La Dirección General de Apoyo Administrativo de la Secretaría de Finanzas del Gobierno del Estado de Coahuila de Zaragoza, 
con domicilio en la calle Castelar esquina con General Cepeda, sin número, Zona Centro, en la ciudad de Saltillo, Coahuila; es 
responsable de recabar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su protección.  

Su información personal será ingresada a un sistema de datos personales que tiene como finalidad la integración del 
expediente de personal y el de controlar la asistencia al centro de trabajo. 

Para las finalidades antes mencionadas, requerimos obtener los siguientes datos personales y documentos que los contienen:  

Dato personal Documento que contiene el dato 

Nombre completo 
Copia de acta de nacimiento / copia credencial IFE / copia 
de cédula de CURP / solicitud de empleo / cédula 
profesional 

Constancia de No inhabilitación Constancia de No inhabilitación 

CURP Copia de CURP 

Número de cedula profesional Copia de la cédula profesional 

Fotografía Fotografía 

Número de teléfono particular y celular Solicitud de empleo / Curriculum vitae 

Cuenta personal de correo electrónico Solicitud de empleo / Curriculum vitae 

Nivel de estudios 
Solicitud de empleo / Curriculum vitae / copia certificado de 
estudios 

Domicilio particular 
Solicitud de empleo / Curriculum vitae / copia comprobante 
domicilio 

RFC 
Solicitud de empleo / Curriculum vitae / copia comprobante 
domicilio 

Huellas dactilares Sistema Electrónico de Entradas y Salidas del Personal. 

 

Estos datos personales son considerados como confidenciales y para el tratamiento de los mismo es con fundamento en lo 
establecido en los artículos 3 fracción III, 6, 20 y 21 y demás relativos de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión 
de sujetos obligados del Estado de Coahuila de Zaragoza. 

La consecuencia de no suministrarlos implica el que el titular de los datos personales no pueda laborar en este centro de 
trabajo. Asimismo, le informamos que sus datos personales NO serán transferidos ni tratados a otra institución dentro y fuera 
del país. 

Usted tiene derecho de acceder, rectificar y cancelar sus datos personales, así como de oponerse al tratamiento de los mismos 
o revocar el consentimiento que para tal fin nos haya otorgado, a través de los procedimientos que hemos implementado.  

Para conocer dichos procedimientos, los requisitos y plazos, se puede poner en contacto con el personal de la Dirección 
General de Apoyo Administrativo o con la Unidad de Atención a Transparencia de la Secretaría de Finanzas en el citado 
domicilio. 

Cualquier modificación a este aviso de privacidad podrá consultarlo presentándose en la Dirección General de Apoyo 
Administrativo. 

Fecha de modificación 17 de febrero de 2025 

 


